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 РАСЦЕНКИ НА ОСНОВНЫЕ ВИДЫ АРХИВНЫХ РАБОТ
	Наименование видов работ и услуг
	Ед. измерения
	Цена
(руб.)

	1
	2
	3

	Комплексное обследование архивного фонда организации: проверка наличия и состояния документов с составлением акта о результатах обследования
Без составления акта о результатах обследования
	фонд
фонд
	2460,00
1600,00

	Научно-техническая обработка дел по личному составу
 : полистный просмотр документов, формирование дела из россыпи документов, переформирование дела, систематизация листов в деле, разброшюровка дел, изъятие скрепок и скоб, выемка документов из файлов и папок, составление заголовка дела, редактирование заголовка дела, нумерация листов в деле, проверка нумерации листов, простановка архивных шифров и штампов на обложке дела, оформление обложки дела, вклеивание и  оформление титульных и заверительных листов, формирование обложки дела при отсутствии типографской,  составление описи дел на компьютере
	дело


	438,00

	Обработка дел временного (до 10 лет) срока хранения: составление заголовка дела, простановка архивных шифров и штампов на обложке дела, оформление обложки дела, составление описи дела на компьютере
	дело
	122,00

	Оформление трудовых книжек (невостребованных)
	1 книжка
	68,00

	Составление предисловия к описи фонда учреждения
	1 лист
	370,00

	Составление исторической справки на фонд учреждения
	1 справка
	3825,00

	Составление индивидуальной номенклатуры дел организации
	1 заголовок
	60,00

	Оформление номенклатуры дел
	1 номенклатура
	580,00

	Составление внутренней описи документов в деле
	1 позиция
	8,00

	Проведение экспертизы научной и практической ценности документов

С полистным просмотром и отбором документов из дел: выборка документов, систематизация листов, формирование дела, определение сроков хранения (для документов с длительным сроком хранения – свыше 10 лет)

Без полистного просмотра (для документов временного срока хранения – до 10 л.)
	дело

дело
	45,00

20,00

	Списание документов, не подлежащих хранению: полистный просмотр дел, разброшюровка дел, изъятие скрепок и скоб, выемка документов из файлов и папок, составление заголовка дела, составление акта об уничтожении

Списание документов, не подлежащих хранению (при проведении комплекса услуг по архивно-технической обработке документов и/или передаче дел на государственное хранение)
	дело
дело
	60,00
При больших объемах  действует система скидок 
40,00

	Экспедирование списанных документов с предоставлением акта/квитанции об уничтожении дел
Москва и 0-10 км за пределами МКАД

Более 10 км за пределами МКАД
	1 вывоз

1 вывоз
	2000,00

3500,00

	1
	2
	3

	Технический переплет документов в жесткую картонную обложку с виниловой оклейкой корешка без крытья сторон дела: формирование дела, систематизация листов в деле, разброшюровка дел, изъятие скрепок и скоб, выемка документов из файлов и папок
толщиной корешка до 4 см
свыше 4 см
	дело

дело
	110,00

150,00

	Оформление заголовков корешков дел
	дело
	20,00

	Архивный аудит (полный комплекс архивных услуг)
	
	Скидка 5% от полной стоимости Заказа


	Депозитарное (временное) хранение документов
	дело
	12,00/месяц

	Оформление документов, передающих на депозитарное хранение (составление заголовка дела и описи дел) с оформлением архивного короба
	дело 
	25,00



	Списание документов, не подлежащих хранению, находящихся на депозитарном хранении с составлением акта об уничтожении + вывоз документов
	дело
	20,00

	Передача дел по личному составу на государственное хранение 
действующих организаций
	дело
	Определяется
гос. архивом

	Передача дел по личному составу на государственное хранение 

ликвидированных организаций
	фонд
	

	Разработка «пакета» документов для архива организации:

1. Положение об архиве организации

2. Должностная инструкция лица, ответственного за архив организации

3. Положение о постоянно действующей экспертной комиссии организации

3. Форма плана-отчета архива организации
	«пакет»
документов
	2600,00


�  Цены указаны с учетом НДС.


�  Документы по личному составу (срок хранения – 75 лет) подлежат передаче на хранение в государственный архив:


Приказы по личному составу (прием, перемещение, увольнение, денежные выплаты, награждения)


Штатные расписания


Трудовые договоры на уволенных сотрудников. 


Договоры подряда.


Личные карточки уволенных сотрудников (ф..Т-2)


Личные дела уволенных сотрудников 


Расчетно-платежные ведомости по заработной плате или Лицевые счета.


�  Дело должно содержать не более 250 листов, при толщине не более 4 см («Основные Правила работы архивов организаций», 2002 г.).


�  При больших объемах действует гибкая система скидок.





